附件
广州市公共文化产品配送供给商
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一、个人认证需提供以下资料
（一）申请表
公共文化产品供给商认证申请表（正面清晰扫描件）：
先通过网站（http://culturalorder.sou96.com/）下载或在线填写表单，同时将表单及相关内容按规定上传至网站。
（二）证明
无犯罪记录证明（正面清晰扫描件）
1.线上办理：“粤省事”APP— 搜索：无犯罪记录证明 — 申请。
2.线下办理：本地居民，携带个人身份证及申请事由证明材料到户籍最后迁出地公安机关(派出所)；外地居民，携带个人身份证、居住证及申请事由证明材料，向现居住地公安机关(派出所)申请办理证明。
（三）照片（格式为JPG文件，单张图片不超过10MB）
1.个人身份证证件照（正反面）
2.个人证件照（一寸免冠蓝底）
3.个人形象照（1-5张个人艺术照、演出照、排练照、控授课照等）
4.专业/技能证书（1-10张个人艺术水平、考级、考证、艺术类/文化类职称等各种说明个人艺术水平的证书；文化馆系统为必选项，图书馆系列为非必选项）
5.荣誉/获奖证书（1-20张本人参与各大赛事、各类评奖获得的荣誉证书，非必选项）
（四）视频：（个人宣传片：格式为MP4文件，非必选项）
1.1-5个短片，建议短片为横版，总时长5分钟内，要求不超过50MB。
2.内容要求：立意新颖、导向积极，不得含有淫秽、暴力、赌博、迷信、恐怖、种族歧视及其他不符合法律法规的内容，不得植入广告。
（五）温馨提示
当进入网站申请认证时，除需上传以上附件外，仍需补充以下信息：
1.个人信息：姓名、性别、年龄、证件号码；
2.联系信息：手机号码、电子邮箱、所属通道、居住地区、详细地址；
3.从业/从艺信息：从业/从艺年限、从业/从艺经历、相关证明材料 、荣誉/获奖信息等。
二、企业（机构）认证需提供以下资料
（一）申请表
公共文化产品供给商认证申请表（正面清晰扫描件）：
先通过网站（http://culturalorder.sou96.com/）下载或在线填写表单，同时将表单及相关内容按规定上传至网站。
（二）照片（格式为JPG文件，单张图片不超过10MB）
1.营业执照
2.法人身份证证件照（正反面）
3.服务类型的产品师资技能证明（每个类型均需对应上传1-5张产品授课老师的艺术水平、考级、考证、艺术类/文化类职称等证明及证书；文化馆系统为必选项，图书馆系列为非必选项）
4.荣誉/获奖证书（1-50张本企业/机构参与各大赛事、各类评奖获得的荣誉证书）
5.企业（机构）宣传照（建议横版）
门面/室外照：1- 2张
室内/课堂照：1- 10张
（三）视频（格式为MP4文件，非必选项）
企业（机构）宣传片（1-5个短片，建议短片为横版，总时长5分钟内，要求不超过100MB）
（四）温馨提示
当进入网站申请认证时，除需上传以上附件外，仍需补充以下信息：
1.企业（机构）信息：名称、社会信用代码、所属通道、详细地址、办公电话、企业/机构简介（100-300字）； 
2.负责人信息：法人姓名、法人联系电话、电子邮箱、证件号码、负责人姓名、负责人联系电话、电子邮箱、证件号码；
3.服务信息：服务类型、服务内容、荣誉/获奖信息等。
三、产品申报需提供以下资料
（一）产品视频（格式为MP4文件）
1.要求短片为横版，300MB内。建议个人介绍30秒内，内容展示4分钟内，结束语30秒内，总时长5分钟内。
2.内容要求：立意新颖、导向积极，不得含有淫秽、暴力、赌博、迷信、恐怖、种族歧视及其他不符合法律法规的内容，不得植入商业信息。
（二）照片（格式为JPG文件，单张图片不超过10MB）
1.该产品授课老师形象照（1-10张授课老师的个人艺术照、演出照、排练照、授课照）
2.该产品课堂/活动照（1-10张授课或活动现场照）
（三）温馨提示
当进入网站申请认证时，除需上传以上附件外，仍需补充以下信息：
1.产品信息：产品名称、服务类型、文化类别、服务人群、产品简介、服务人数范围、联系人姓名、手机号码；
2.产品报价：单场次时长/分钟、单场次/价格、总场次节数/场次、材料费单价/每人（免费提供/市民自费）、配送起点具体地址；
3.承接要求：室内/室外、场地面积要求、场地设备要求、人员配备要求、其他要求。

